
北京林业大学2011校园信息化专项研究
课题管理制度

为加强我校2011校园信息化专项课题的管理，保证课题研究的规范实施，特制定本制度。

一、责任制。各课题组应按照任务书要求认真实施课题研究计划。课题负责人要切实负起责任，使课题研究实现目标，强化过程，形成成果。

二、学习、研究制度。各课题组负责人应定期召集课题组成员进行学习、研究，课题组的学习、研究活动应有相应记录。

三、课题档案制度。各课题组应有专人负责课题档案管理，对课题研究过程中的各种文档、音像资料等备案存档。
四、中期检查制度。各课题组应按照课题任务书约定的中期检查时间合理安排研究计划，实现中期检查预期目标。
五、结题制度。各课题原则上按照课题任务书约定的研究截止时间结题。由各课题组向信息中心提出书面结题申请，撰写结题报告。经预审后，由信息中心作出具体结题工作安排。

六、财务制度。各课题研究经费由课题负责人管理，采取报账结算方式，由课题负责人将课题开支的发票交由信息中心财务人员办理，联系人：雷月英，62338798-12。
七、沟通制度。各课题组在课题研究过程中应保持与信息中心的定期沟通，信息中心也将为各课题组的研究工作提供力所能及的协助。联系人：黄儒乐，62338798-18。
请各课题组根据上述制度合理制定本组的课题管理与实施办法，确保课题研究工作的顺利实施。
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